. Uvodné intrukcie pre pouZivanie aplikacie MS Teams

Vazeni $tudenti, vo viacerych predmetoch VSM budete pouzivat aplikdciu MS Teams, uréenu prevazne
na online konferencie, prednasky, resp. webinare. Venujte prosim pozornost nasledovnym informaciam k jej

pouzivaniu. Vo vlastnom zaujme absolvujte nizsie uvedené pokyny uz pocas 1. tyzdna trimestral

Ak ma online konferencia prebehnut Ucelne, kazdy z icastnikov by mal splnit zakladné hardvérové
a softvérové poZiadavky pre jej absolvovanie. Samozrejmostou je pristup k Internetu, ¢im sa rozumie

stabilné pripojenie, ktoré svojou kapacitou zabezpeci aj zvySené naroky na datovy tok v pripade

.....

1) Hardvérové poziadavky (okrem zariadenia samotného)

reproduktory mikrofon headset* webkamera**

* kombinacia audio vstupu a vystupu (nahradza samostatné reproduktory a mikrofén)
**  nie je nevyhnutné pre absolvovanie online konferencie

2) Softvérové poziadavky
Okrem podporovanych webovych prehliadacov (Google Chrome a MS Edge) je podmienkou aj
Office365 / e-mailovy Géet Studenta VSM (napr. jozef.novak@vsm-student.sk). Pre vyrie$enie
tejto poZiadavky si polozte nasledovnu otazku a postupujte podla aktualneho stavu:

Mate zriadeny Studentsky Office365 tcet na @vsm-student.sk?

MAM MAM, ALE NEVIEM HESLO NEMAM
Kontaktujte IT oddelenie Kontaktujte IT oddelenie
s poziadavkou na vytvorenie s poziadavkou na zaloZenie
nového hesla uctu
Vyckajte na email s novym Vyckajte na email s potvrdenim
heslom k Vasmu uctu aktivacie Vasho uctu
Pokracujte prihlasenim do Pokracujte prihlasenim do Pokracujte prihlasenim do
uctu uctu uctu
(dalsia strana) (dalsia strana) (dalsia strana)
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Il. Prihlasenie do uctu

1. Otvorte webovy prehliada¢ (Chrome alebo Edge) a MS Teams na https://teams.microsoft.com/

2. Zadajte svoje @vsm-student.sk uzivatel'ské meno a heslo

3. Pre rychlejsi vstup do MS Teams, kliknite na moZnost pouzit webovu aplikaciu
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Prevezmite si aplikaciu Teams pre
pracovné plochy a zostante v
lepSom spojeni.

Ziskajte aplikaciu pre Windows

» I Namiesto toho pouZit’ webowii aplikaciu I «

4. Pokial sa pred nacitanim zobrazi hlasenie “Chybate! PozZiadajte vasho spravcu...”, kontaktujte IT
oddelenie s poZiadavkou na aktivdciu MS Teams. Po doruceni potvrdenia zopakujte prihlasenie.
Poznamka: ak ste uz predtym kontaktovali IT oddelenie ohf'adom Vasho tctu alebo hesla (str.1),
tento bod sa Vas netyka!

5. Po prihlaseni, vyberte polozku Timy z hlavnej ponuky a zadajte kod na pripojenie k timu.
Poznamka: Kazdy tim ma vlastny kdéd, ktory poskytnu vyucujlci v rdmci svojho predmetu. Ak
kédom nedisponujete alebo je zadavany kdd neplatny, obratte sa na prislusného vyuéujiceho.

Microsoft Teams

Pripojit' sa alebo vytvorit tim
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Vytvorit tim Pripojenie k timu pomocou !
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I I I kédu
Zadajte kod

Méte kéd na pripojenie k timu? Zadajte ho

vysEie,

6. Cakajte na intrukcie od vyucujlcich a v uréenom termine sa Pripojte ku konferencii (dal3ia strana)
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1. Pripojenie k online konferencii

Prihlaste sa do uctu (vid'str.2)
Vyberte polozku Timy z hlavnej ponuky vlavo a zvolte tim (predmet), ktorého ste ¢lenom

1
2
3. Vyckajte na vyucujuceho a zahdjenie online prednasky v sekcii Prispevky
4

Po zobrazeni okna prebiehajicej prednasky, kliknite na Pripojit sa

Microsoft Teams Q_ Hradat
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5. Na vstupe do online prednasky najprv skontrolujte svoje zariadenia pre audio / video prenos (A)

a ak je vetko pripravené, kliknite na Pripojit sa teraz (B)

Vyberte svoje nastavenie zvuku a videa pre

AC 115s - online prednaska - 31/10/2020; 09.45

Pripojit sa teraz

1o} Zariadenia

IV. Zaver

S fungovanim jednotlivych prvkov MS Teams sa najlepSie zoznamite priamo pocas online prednasok.
Sledujte prosim instrukcie ku kazdej prednaske od Vasich vyucujucich a v pripade otazok ¢i problémov
s pristupom do MS Teams kontaktujte IT oddelenie.

© Vysoka skola manazmentu
2020
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